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Reactivacion de folios

El presente instructivo tiene como objetivo guiar al usuario en el proceso de reactivacion de folios
dentro del programa de facturacion.

Antes de reactivar un folio, es importante considerar lo siguiente:

- Confirme que la factura no exista en el Registro de Compras y Ventas del SlI.
- Reactivar una factura ya registrada puede generar errores o duplicidad.

VERIFICACION DE DOCUMENTO EN LA PAGINA DEL SlI

1. Dirigirse al navegador de su preferencia. Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox, Safari,
etc.

2. Enella escribir www.sii.cl, nos dirige a la pagina principal.
&  www.sii.cl

3if Sl | Servicio de Impuestos Internos - www.sii.cl

Q. www.sii.cl - Google Search

3. Luego a la parte superior al menu “Servicios online” > “Factura electrénica”.

Mi Sii Servicios online «

Clave tributaria, mandatario digital y representantes electronicos

RUT, Inicio de Actividades e Inscripcion en Registros

Actualizacion de informacion

Peticiones administrativas y otras solicitudes |
Autorizacion de documentos tributarios

Faciura electronica

Boleta de ventas y servicios electronica

Boletas de honorarios electronicas


http://www.sii.cl/
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4. Después a “Registro de Compras y Ventas” y damos clic en “Ingresar al Registro de
Compras y Ventas”.

Ingresar a Mi Sii

. . ici . . . . .
SII i Mi Sii Servicios online Ayudas Q
Internos
Home | Servicios online / Factura electrénica / Registro de Compras y Ventas

Compartir

Servicios online Registro de Compras y Ventas

‘ (), Buscar en men online |

Ingresar al Registro de Compras y Ventas

Clave tributaria, mandatario digital y v
representantes electrénicos

RUT, Inicio de Actividades e v Material de ayUda
Inscripcion en Registros

Actualizacion de informacion v

Peticiones administrativas y otras v PREGUNTAS

solicitudes FRECUENTES

Autorizacion de documentos v O ~
tributarios 5 4
Factura electrénica v ] S

‘ » Connzea sobre Factura Flectrnica

- Enella nos desplegara una pestafia para ingresar con Rut y Clave Tributaria, o también
por medio de “Clave Unica”.

Ingresar a Mi Sii

. . ici . e . . .
SII fk%?.‘féé’zﬂﬁ Mi Sii Servicios online ¥ Ayudas Q
nternos
Home

Identificacion de Contribuyentes

Crave
TRIBUTARIA

No solicitaremos claves ni datos personales en
nuestros canales de contacto.

Ingresar Clave Tributaria Cambia la Clave Tributaria periédicamente
No enviamos por correo electrénico ningtin tipo
. INGRESAR

de link o acceso directo donde solicitemos
; Re

ingresar la clave
ecuper

También puedes ingresar con tu ClaveUnica
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5. Nos abrird una pestafia en el “Registro de Compras y Ventas”. Ingresamos el Rut, Periodo
y Afo. Da clic en “Consultar” para que la pagina empiece a buscar.

Internos

. . .e -l .
SII npuescos Mi Sii Servicios onlinev  Ayudas Q

Home ' Factura Electronica © Consulta Registro de Compra y Venta

REGISTRO DE COMPRAS Y VENTAS

En esta pagina encontrara toda la informacion y opciones relacionadas con la consulta de Registro de Compra y Venta.

RUT: v Periodo: Enero v 2026 v

- Nos muestra el tipo de registro que podemos visualizar.

COMPRA VENTA Descargas Diferidas
Pendientes  Nolncluir  Reclamados

RESUMEN REGISTRO DE COMPRAS 202601

En esta seccion se muestran los Documentos Tributarios Electrénicos (DTE) y no Electrénicos que conforman la Informacién de Compras valida, la cual se utiliza para
la determinacion impositiva y es considerada como el registro oficial del Contribuyente y respaldo de su contabilidad.

Fecha de actualizacion : 02/01/2026 05:21:03

- Al seleccionar “Ventas” desplegara una pestaina con el tipo de documento.

Resumenes por tipo de documento

Tipo Documento Total Documentos Monto Exento Monto Neto Monto IVA Monto Total
Factura Electronica (33) 121 0 8.755.897 1.663.602 10.419.499
Total Oper. del mes Boleta Electr. (39) [LE=0) 3 0 546.176 103.774 649.950
Total mes Comprobantes Pago Electronico (48) =) 4 0 1.089.008 206.912 1.295.920
Nota de Crédito Electronica (61) 1 0 319.319 60.671 379.990

- Daclic en “Factura electronica”, nos mostrara un listado con las facturas.

Tipo de documento: Factura Electronica (33)

Total documentos: 121 m

Mostrando 10 v documentos por pagina

Del Giro 19493 23/01/2026 23/01/2026 11:57:59 504.193
Del Giro 19494 23/01/2026 23/01/2026 12:33:38 0 113.413
Del Giro 19495 23/01/2026 23/01/2026 15:33:40 0 27.723
Del Giro 19496 23/01/2026 23/01/2026 15:35:15 0 30244

- En ella vemos que no esta la factura, por lo que podemos seguir con el proceso de
reactivacion de folio.
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EN EL PROGRAMA

1. Abrael programa “Factwin”.

'

a_.

FactWin -
Acceso
directo

2. Dirijase al Menu “Archivos Electrénicos” > “Reactivar documento”.

IArchivDs Electrénicos I Opciones  Ayuda

Rescatar Folios

Envio masivo

Enwviar Boletas al 5l

Consultar OTE al 5l

Consultar Boletas Enviadas al 5l

Recibo DOTE de Contribuyentes
Envic OTE a Clientes

I Reactivar Documento I

3. Luego el programa nos despliega una pestafia. Donde en ella selecciona el Tipo de
documento, el N° de documento de la factura. Y da clic en “Reactivar”.

In FrmReactrvar ﬁ

Seleccione Tipo de Documento a Reactivar -

(o ?Factur&f " M. Crédito & M. Débita & Guias i~ F. Exenta

N* Documenta 19.437 @ Reactivar

Cermar e

-

4. Luego se dirige al menu “Documentos” > “Facturas” (modificar).

IDocumentos Ilnformes Bodegas  Cuentas Corrie

| IConfeccionarFactura I

Confeccionar Guia de Despache
Confeccionar Mota de Crédito
Confeccionar Nota de Débito
Facturar Guias de Despacho
Confeccionar Factura Exenta

Ingresar Facturas de Compra

Confeccionar Boleta de Venta

Cierre del Dia de Boletas

Entradas a Bodega
Salidas de Bodega
Traspaso entre Bodegas

Documentos Grabados Mo Impresos
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5. Nos desplegara una pestaia donde ingresaremos el N° de folio el que se activo
anteriormente, revisar que aquellos datos estén correctos, da clic en “Generar”.

@ Confeccién de Factura Electrénica

IN’Factula I 19457 \4’ Fecha IZEJ’DW J2026 1_E|I FechaVencimiento |23/01/2026 31|  Colizacion -

Fut | ;I_}’I Hombre I
Direccion I Comuna I Cludadl Email I
Teléfﬂnﬂl Giro I Cond. de Pagﬂlﬁ_]l
Nguia [ =] G o Compia | deFechs [ /¢ BI| 7| W Reoepeitn deFechs [/ /| Raztn| I~ HES
ZDescuentoI 0.00 Vendedorl ;I_/'“ P

Uni.Med. | Precio Ll

Articulo Descuento | Total

|REMUM

Cod. Articulo nitario | Cantidad

Agregar Hodiical BT Valor Neta 26,000 Impuesto 1 0
Descuenta 0 Irnpuesto 2 [i]
wa [ 480 Total Factura 30.940

I s Generar I H Grabar | F Limpiar | Elimiriar | m Salir

- Siel proceso fue realizado correctamente, la factura reactivada aparecerd en el Registro
de Compras y Ventas del Sl dentro del periodo correspondiente.
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VISUALIZACION EN LA PAGINA DEL SII

1. Se dirige a la pagina, vuelve a repetir las indicaciones anteriores para ingresar al
“Registro de compras y ventas”.

2. Seleccionamos el Rut, periodo y afio, luego nos mostrara una pestaia con los tipos
de documentos, da clic en “Factura electrénica”

Resumenes por tipo de documento

Tipo Documento Total Documentos Monto Exento Monto Neto Monto IVA Monto Total
121 0 8.755.897 1.663.602 10.419 409
Total Oper. dei mes Boleta Electr. (39) [0 3 0 546176 103.774 549.950
Total mes Comprobantes Pago Electronico (43) [0 B 0 1.089.003 206.912 1.295.920
Nota de Crédito Electronica (61) 1 0 319319 60.671 379.990

- Se nos desplegara el listado de los documentos. En ella nos mostrara la factura que
reactivamos.

Tipo de documento: Factura Electronica (33)

Total documentos: 121

Mostrando 10 v documentos por pagina

I g e

Del Giro 19493 23/01/2026 23/01/2026 11:57:59 504.193
Del Giro 19494 23/01/2026 23/01/2026 12:33:38 0 113413
I Del Giro 19497 23/01/2026 23/01/2026 16:28:52 0 30.940'
Del Giro 19495 23/01/2026 23/01/2026 15:33:40 0 27723

Del Giro 19496 23/01/2026 23/01/2026 15:35:15 0 30.244



